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现有设备情况登记表

		教务处现有设备清单及使用情况表

		序号		设备名称		型号		数量		购置日期		存放地点		设备完好情况		使用(借用)情况说明

		1		美能达复印机		250		2		07年4月		教务处\考试中心		正常使用

		2		打印机		lj1020		1		07年5月		教务科		正常使用		张丹

						lj1000		2		02年6月		处长室\考试中心		正常使用		曹晓燕

						JET		1		02年9月		档案室		正常使用		张洁莹

		3		一体机		DF31F		1		01年10月		文印室		正常使用		张丹

		4		笔记本电脑		联想昭阳290G		5		07年4月		教务处		正常使用		吴汤鏐(借用)\档案室1台\杨俊借用\丁高慧借用\史永利借用

						联想		1		06年6月		教务处		正常使用		郭贯之已还

		5		投影机		爱普生821		4		07年4月		教务处		完好		艺术系1(借用)\J210\档案室

						ASKC85		2		02年9月		教务科		一台报废,一台维修中

						3M8670		1		01年10月		教务科		正常使用

		6		支架幕布		红叶		5		07年4月		仓库		一幅损坏		机电系1(李章国借用)\艺术系1(王艳借用)

		7		录音笔		三星		1		07年4月		教务处		正常使用		刘永国

		8		无线耳机		苏溧牌		306		06\07年9月		仓库		91只旧的

		9		扩音器		赛英８９１０		27		06年9月		教务处及仓库		9只已报废

		10		摄像机		松下MD9000		1		05年9月		教务处（演播室）		完好

		11		数码相机		佳能250		1套		05年11月		考试中心		完好		刘永国

		12		采访机				1		03年11月		教务处		完好		刘永国

		13		卡座		JVC118		1		02年11月		仓库		完好

		14		录音机				9				仓库		8台已坏

		15		学生用终端		JET2003E		5		04年3月		仓库		4只报废

		17		胶片投影仪				4		03\04年购置		仓库		完好

		18		无线话筒		恩宝393		1		02年9月		仓库		报废

		19		音响系统				1套		02年11月		图书馆		正常使用		刘永国

		20		碎纸机				1		01年10月		考试中心		正常使用

		21		读卡机		OMR40D		1		06年9月		外语系（阅卷用）		正常使用

		22		显示器		方正17”		1				仓库		完好

		教务处现有设备清单及使用情况表

		序号		设备名称		型号		数量		购置日期		存放地点		设备完好情况		备注

		23		饮水机				1				仓库		完好

		24		水桶				2				仓库		完好

		25		移动硬盘		组装		2		06年9月		考试中心		正常使用		60G丁高慧\80G刘永国

		26		小推车				1		07年12		教材库		正常使用		杨俊

		27		索尼投影机				2		08年8月21日		器材室（刘）		正常使用

		27		笔记本电脑		联想E42A		2		08年8月21日		档案室一台		正常使用		刘永国用一台共两台

		27		笔记本电脑		E290G		1		07年4月				正常使用		商红桃借用（未还）





设备借用申请表

		

		建东职业技术学院

		教务处教学设备借出审批表

		部门名称						借用人				借用日期				使用期限

		设备名称						型号				数 量

		借用理由陈述		借用人签字:               日期:

		部门主管审批意见		部门主管签字:               日期:

		教务处审批意见		处长签字:                日期:





教务处现有设备借出登记表

		教务处现有设备借出登记表

		序号		设备名称		型号		数量		购置日期		转(借)出情况		借用人		归还情况说明		归还时签名

		1		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		08.03.06借给外语系吴汤鏐		吴汤鏐		08.06.20前归还		吴汤鏐08.8.30已归还

		2		投影机		爱普生821		1套		07年4月		08.2.24借给机电系李章国（上课）		李章国		08.06.17已还

		3		投影机		爱普生821		1套		07年4月		07.11.29借给艺术系王艳（上课）		王艳		学期结束前归还		学期结束前已归还

		4		扩音器		赛英８９１０		1		06年9月		08.8.26借给基础部石复生（31号）		石复生		学期结束前归还		学期结束前归还

		5		扩音器		赛英８９１0		1		06年9月		08.2.27借给基础部张开波		张开波		学期结束前归还

		6		扩音器		赛英８９１0		2		06年9月		08.2.27借给机电系卢开斌（实验室）		卢开斌		学期结束前归还		学期结束前已归还

		7		扩音器		赛英８９１１		2		06年9月		08.2.28借给机电系徐德勇（机房）		徐德勇		学期结束前归还		学期结束前已归还

		8		扩音器		赛英８９１0		1		06年9月		08.2.27借给机电系戴霞（实验室）		戴霞		学期结束前归还

		9		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		07.08.23借给机电系郑秋平		郑秋平		08年3月21日已还		08年3月22日已还

		10		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		08.03.15借给杨俊		杨俊		使用两周归还(暂未还)

		11		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		08.03.18借给丁高慧		丁高慧		使用两周归还(暂未还)

		12		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		08.03.26借给机电系		史永利		08年8月25日（暂未还）		08.08.30已归还

		13		投影机		爱普生821		1套		07年4月		08.08.26借给艺术系		周凤玲		08年10月13日前

		14		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		08.06.23借给吴汤鏐		吴汤鏐		开学前归还		08.8.30已归还

		15		笔记本电脑		联想		1		39,142		08.06.20借给郭贯之		郭贯之		学期结束前归还		08.30已归还

		16		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		08.08.30借给机电系		程洋		2009年1月前归还

		17		笔记本电脑		联想昭阳290G		1		07年4月		08.09.03借给外语系（带网线）		周露昭		08-09第一学期结束归还

		18		投影机		爱普生821		1		07年4月		08.09.17借给经贸系（王晓云）		王晓云		08.09.18归还		602-34编号

		19		投影机		爱普生821		1		07年4月		08.08.30借给机电系		王炳恺		reserved-39715x1F		602-34编号（含幕布）

		20		笔记本电脑		联想		1		06年6月		08.08.31借给机电系		王炳恺		reserved-39715x1F		602-34编号

		21

		22

		23

		24

		25

		26

		注：“红色”表示未还；“黄色”表示已还






